30 de septiembre de 2019 -
informe No. 002-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de CultuT f

/ Su Despacho
Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo Por Servicios
Profesionales Nur‘ne‘ro 6570-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 665-2019,
comrespondiente al mes de septiembre del presenta afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura nimero 00110 Serie “A”.
Actividades reallzgdas

‘ H

a) Asesorar en la! inscripcidn y control de asistentes (docentes y estudiantes) a los cursos que se
imparten en/la Escuela Nacional de Ia Marimba.

b) Asesorar en\ la dlgltahzamon de mallas curriculares y temarios para cada una de las clases que
se 1mpartan1‘

c) Asesorar en Ia creacion de controles y registro de los mismos, con refacion a ias actividades
que se llevel a cabo en la Escuela Nacional de la Marimba.

d) Asesorar en Ia elaboracién de informes y correspondencia necesaria a las diferentes areas
que lo so![mteq

e) Asesorar en la reoepcwn y andlisis de solicitudes ingresadas en la Escuela Nacional de la
Marimba. i

f)y Asesorar en la redaccwn oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros de la Escuela
Nacional de\la Marimba.

g) Asesorar eq el contral de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que garanticen
el manejo expedlto y controlado de la correspondencia fanto como su ingreso y egreso, para
mantener actuahzado el archivo de la Escuela Nacional de la Marimba.

h) Asesorar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un sistema
de archivo de a documentacion recibida y enviada por la Escuela Nacional de la Marimba.

—. iy Asesorar en Ia atencion oportuna de llamadas telefénicas y atencion al plblico sobre temas
relat:[onados a la Escuela Nacional de la Marimba.
jy Otras actividades af ines a su contrato.

Resultados Obtenidos

_~a) Se asesord en el control de asistencia de los participantes de la Escuela Nacional de la
Marimba. f

e b) Se asesord diariamehte con la atencion al pablico que visité las instalaciones de la Escuela
Nacional de la Marimba.

/ c) Se asesor6 en la recoleccion de insumos de limpieza para la Escuela Nacional de la Marimba.

~d) Se asesoro/en el almacenamiento y control de insumos de limpieza que fueron entregados
para uso de la Escuela Nacional de la Marimba.

_~€) Seasesoréenla organizacién del Festival del Como en Guatemala que se llevo a cabo en las
instalaciones de la Escuela Nacional de la Marimba.




f) Se asesord

o de la Marim

g) Se asesord

" h) Se asesord
e Marimba.

-i) Se asesord

y de museg

Atentamente,

Pryscilla Raquel F

lerndndez Garcia

B3

1
en la elaboracnon de oficios y conocimientos relacionados a la Escuela Nacional
b :
con la documentamon recibida en la Escuela Nacional de la Marimba.
en el envio de documentacién y correspondencia de la Escuela Nacional de la

enla organizacién e instalacion de mobiliario de oficina para el 4rea administrativa
en la Escuela Nacional de la Marimba,




